PAGE  
20

Утверждаю

Ректор МГТУ им. Н. Э.    Баумана                                                           

___________ И.Б. Федоров

«____»____________2003 г.

Положение о порядке  использования средств федерального бюджета и доходов от ведения предпринимательской и иной, приносящей доход (внебюджетной) деятельности, в Московском государственном техническом университете им. Н. Э. Баумана.

1. Общая часть.

2. Порядок использования средств федерального бюджета.

3. Виды внебюджетной деятельности Университета и источники получаемых доходов.     

4. Централизованные источники средств в Университете. Порядок распределения средств, полученных в результате  внебюджетной деятельности.

5. Право осуществления основной и оперативно-хозяйственной  деятельности за счет средств федерального бюджета и  средств от предпринимательской и иной, приносящей доход (внебюджетной) деятельности. Использование  средств федерального бюджета и средств, полученных в результате  внебюджетной деятельности:

· подразделениями, наделенными правомочиями юридического лица;

· подразделениями, не наделенными правомочиями юридического лица.

6. Составление сметы доходов и расходов в Университете.

     Составление и утверждение смет доходов и расходов:

· подразделений, наделенных правомочиями юридического лица;

· подразделений, не наделенных правомочиями юридического лица.

· централизованной сметы Университета;   

7. Отчет об использовании средств федерального бюджета и  средств, полученных в результате  внебюджетной деятельности:

 1. Общая часть

В соответствии с Федеральным законом «Об образовании» от 10 июля 1992 года № 3266-1 (в ред. Федерального закона от 13.01.1996г. № 12-ФЗ) ст.32 «Компетенция и ответственность образовательного учреждения и ст. 47 «Предпринимательская деятельность образовательного учреждения», Федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» от 22 августа 1996г. № 125-ФЗ ст.28 «Финансирование высших учебных заведений» и ст.29 «Платная деятельность высшего учебного заведения», постановлением Правительства Российской Федерации «Об утверждении Типового положения  об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) Российской Федерации» от 05.04.2001г. № 264, а также утвержденным  Уставом Университета и Коллективным договором между администрацией и коллективом МГТУ им. Н. Э. Баумана   Университет имеет финансирование из средств федерального  бюджета, а также ведет предпринимательскую и иную, приносящую доход деятельность.
Настоящее Положение имеет своей целью регламентировать финансовые  механизмы и взаимоотношения, возникающие в Московском государственном техническом университете         им. Н. Э. Баумана (в дальнейшем Университет)   между его подразделениями при использовании средств федерального бюджета и средств полученных от предпринимательской и иной, приносящей доход, деятельности, а также утвердить порядок использования финансовых средств внутри Университета для  осуществления основной и оперативно-хозяйственной деятельности вуза.   

2. Порядок использования средств федерального бюджета.

Средства федерального бюджета выделяются Университету главным распорядителем бюджетных средств – Минобразованием России для финансирования его основной деятельности – подготовки специалистов с высшим профессиональным образованием,  выполнения НИР и НИОКР, а также иной деятельности Университета, предусмотренной Уставом и финансируемой из федерального бюджета.

 В соответствии с Бюджетным кодексом России, приказом Минфина России от 10 июня 2003 №50н и разъяснением Минобразования России  от 22.05.2003г. № 20-55-1663/20-03 Университет является распорядителем бюджетных средств.

На основании функций распорядителя бюджетных средств Университет формирует лимиты бюджетных обязательств своим структурным подразделениям, наделенным правами юридического лица по доверенности и финансирует их в соответствии с установленными им лимитами бюджетных обязательств.

Указанные подразделения Университета  являются получателями бюджетных средств.

Лимиты бюджетных обязательств могут быть сформированы как в разрезе всех выделяемых Минобразованием России статей экономической бюджетной классификации, так и по отдельным статьям, в зависимости от функций и задач, выполняемых структурным подразделением.  

Распределение бюджетных средств осуществляется на основании решений ректора Университета. Функция подготовки и оформления финансовой документации по распределению бюджетных средств, формированию лимитов бюджетных обязательств, внесению в них изменений и финансированию структурных подразделений возлагается на Управление планирования и финансирования (УПФ) Университета. Лимиты бюджетных обязательств для структурных подразделений  утверждает ректор университета.

При необходимости изменения лимитов бюджетных обязательств руководителем подразделения Университета (получателем бюджетных средств) на имя ректора подается  служебная записка с обоснованием необходимости вносимого изменения. Лимиты бюджетных обязательств изменяются только на основании указанной служебной записки с согласия ректора. 

Изменения можно вносить не позднее половины срока действия лимитов бюджетных обязательств.

Лимиты бюджетных обязательств и объемы финансирования для  подразделений «МГТУ им. Н. Э. Баумана (Москва)», «Калужский филиал» и «Дмитровский филиал» утверждаются ректором Университета, остальным подразделениям лимиты бюджетных обязательств и объемы финансирования утверждает ректор либо проректор по экономике (или иное лицо, уполномоченное ректором Университета). 

Документальное оформление лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования (или документов их заменяющих) производится в течении 3 дней с момента согласования объемов финансирования.

Формы заявок-расчетов на финансирование  и сроки их представления  в УПФ устанавливаются отдельными приказами по Университету. 

Управлением планирования и финансирования Университета ежемесячно (или в иные сроки, установленные действующим порядком финансирования за счет средств федерального бюджета) делается расчет объемов средств, предназначенных для финансирования расходов подразделений в текущем месяце (или ином периоде). Одновременно в сроки, установленные приказом, подразделения, наделенные правомочиями юридического лица по доверенности, представляют заявку-расчет на объемы финансирования расходов на тот же текущий период. После рассмотрения  и сопоставления двусторонних расчетов и урегулирования  вопросов по объемам выделяемых средств, УПФ  готовит финансовые документы на открытие бюджетного финансирования на текущий период.  Подготовленные документы согласовываются и утверждаются  ректором ( проректором по экономике) .

При этом объемы финансирования расходов подразделений (получателей бюджетных средств) с начала финансового года не могут превышать утвержденные им лимиты бюджетных обязательств на текущий год.

Направление использования бюджетных средств, находящихся на   центральном счете Университета, определяется ректором  в соответствии с потребностями и нуждами Университета на текущий календарный (финансовый) год.  Санкционирование платежа производится ректором (в том числе по результатам экономических совещаний), проводимых ректором ежедневно. Помимо ректора санкцию на  оплату счета, в пределах, определенных выданной доверенностью, может дать проректор по экономике, проректор по информатизации, проректор по административно-хозяйственной работе, проректор по капитальному строительству работе при условии отсутствия ректора (в случае нахождения в командировке, болезни, отпуска) , а также при наличии ранее согласованного распределения средств и передачи их в ведение соответствующего проректора. 

Начальником УПФ на  санкционированной к оплате заявке (служебной записке, счете или ином документе) ставится отметка об источнике финансирования (госбюджет) и код статьи расходов экономической бюджетной классификации,  по которой списываются расходы. Счет на оплату (служебная записка или иной документ) передается Заместителю председателя конкурсной комиссии по проведению закупок для государственных нужд (начальнику Управления использования федерального имущества) для присвоения реестрового номера платежа в соответствии с требованием Бюджетного кодекса и оформления конкурсных документов на закупку товаров, работ, услуг ( либо с приложением уже оформленных конкурсных документов), а затем в Центральную бухгалтерию для его оплаты. 

УПФ ведет ежедневный мониторинг (учет) плановых расходов Университета в разрезе всех источников бюджетного финансирования  на предмет целевого использования средств федерального бюджета и дополнительных  средств бюджетного финансирования (средства, полученные от сдачи в аренду помещений).

Порядок распределения бюджетных средств, выделяемых на НИР и НИОКР, регламентируется отдельным положением.

3. Виды внебюджетной деятельности Университета и источники образования доходов от осуществления внебюджетной деятельности.

 В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.98г. № 145-ФЗ с изменениями и дополнениями, Законами «О федеральном бюджете» на 2001, 2002, 2003 годы, постановлениями Правительства Российской Федерации «О мерах  по реализации Федерального закона « О Федеральном бюджете» на 2001, 2002, 2003 гг. и последующие годы, приказом Министерства финансов Российской Федерации  «О порядке открытия и ведения территориальными органами  федерального казначейства Министерства финансов Российской Федерации лицевых счетов для учета  операций со средствами, полученными от предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности, получателей средств федерального бюджета, финансируемых на основании смет доходов и расходов» от 21 июня 2001г. № 46н с учетом внесенных изменений и дополнений,  Университету выдано Разрешение  на открытие счета по учету средств, полученных от предпринимательской и иной, приносящей доход, деятельности. 

 Указанным Разрешением Университету установлен перечень видов внебюджетной деятельности, которые он (Университет) может осуществлять, а также  источников образования доходов, получаемых  от этих видов деятельности. 

Источники образования доходов согласно Разрешению и  соответствующая им деятельность, осуществляемая в Университете.

	Согласно Разрешению
	Виды деятельности  и доходов в Университете

	1. Платная образовательная деятельность; предоставление платных образовательных услуг;
	1.Платная образовательная деятельность: 

 по предоставлению основного высшего образования: первое высшее образование, второе высшее образование;

по предоставлению  послевузовского профессионального образования;    

по предоставлению дополнительного профессионального образования;

по предоставлению дополнительного образования – краткосрочные курсы, разовые образовательные услуги: экзамены, тестирование и др. 

Все перечисленные виды деятельности относятся и к международной деятельности Университета.   



	      2. Учебно-производственная  деятельность мастерских, учебно-опытных участков, агростанций, хозяйств, типографий, магазинов, подразделений общественного питания и других структурных подразделений образовательных учреждений, на имеющих статуса юридического лица;


	2.Доходы от учебно-производственная  деятельность мастерских, учебно-опытных участков, агростанций, хозяйств, типографий, магазинов, подразделений общественного питания и других структурных подразделений образовательных учреждений, на имеющих статуса юридического лица;

     1. Издательская деятельность;

     2.Реализация изданной Издательством Университета книжной        продукции;

     3.Организация комбинатом питания общественного питания;  

    4.Платные услуги библиотеки по ксерокопированию;

    5.Услуги Дома культуры по проведению культурно-массовых мероприятий  ;

    6.Полиграфические услуги;

    7.Услуги по проведению конференций, совещаний, семинаров;

    8.Услуги по проживанию (общежитие гостиничного типа);

    9.Продажа путевок в санаторий-профилакторий  сторонним организациям и физическим лицам;

   10.Продажа путевок в Детский оздоровительный лагерь;

   11.Иные виды деятельности при наличии лицензии на ее осуществление.



	3. Предпринимательская деятельность: торговля покупными товарами, оборудованием; оказание посреднических услуг; долевое участие в деятельности других учреждений (в том числе образовательных) и организаций;


	3. Доходы от предпринимательской деятельности: торговля покупными товарами, оборудованием; оказание посреднических услуг; долевое участие в деятельности других учреждений (в том числе образовательных) и организаций;
    1.Реализация основных средств и иного имущества;

2.Доходы от сдачи драгоценных металлов;

3.Доходы от сдачи металлолома цветных и черных металлов  и иных отходов;

   4.Оказание посреднических услуг;

   5. Другие доходы.       

	4. Приобретение акций, облигаций, иных ценных бумаг (дивиденды);
	4. Деятельность не ведется.

	5. Приобретение акций, облигаций, иных ценных бумаг (проценты), начисление процентов по депозитным счетам и вкладам;
	5.Деятельность не ведется.



	6. Ведение приносящей доход иных внереализационных операций, непосредственно не связанных с собственным производством предусмотренных уставом продукции, работ, услуг и с их  реализацией;
	6. Доходы от ведения приносящей доход иных внереализационных операций, непосредственно не связанных с собственным производством предусмотренных уставом продукции, работ, услуг и с их  реализацией
1.Доход от возмещения убытков за утерянные книги и журналы (библиотека);
 2.Доход от возмещения ущерба за утерянные пропуска;

 3.Доходы, возникающие в результате   курсовой разницы;

 4. Доход, поступающий  в виде возврата излишне уплаченных налогов;

 5. Доход от возмещения работниками и студентами частичной стоимости путевок в санаторий-профилакторий;

  6. Прочие единовременные поступления

	7. Добровольные пожертвования, целевые взносы физических и (или) юридических лиц, в том числе иностранных граждан и (или) иностранных юридических лиц; средства, получаемые из бюджетов субъектов Российской Федерации и бюджетов муниципальных образований;
	7. Добровольные пожертвования, целевые взносы физических и (или) юридических лиц, в том числе иностранных граждан и (или) иностранных юридических лиц; средства, получаемые из бюджетов субъектов Российской Федерации и бюджетов муниципальных образований: 

 1. Доход в виде целевых средств для выплаты стипендии студентам за счет средств Мэрии г. Москвы;

2. Доход в виде целевых средств для выплаты стипендии студентам, обучающимся на военных кафедрах;

3. Доход в виде целевых средств от организаций, предприятий и частных лиц для выплаты стипендий студентам, аспирантам     ( в том числе стипендии РАН);

4. Доход в виде добровольных взносов от физических и юридических лиц;

5. Добровольные пожертвования физических и юридических лиц;

6. Доход в виде целевых средств на выплату доплаты профессорско-преподавательскому составу Университета от Мэрии г. Москвы;

7 .Доход в виде целевых средств на развитие материально-технической базы Университета от Мэрии г. Москвы;

8.    Доход в виде целевых средств на проведение профессиональной реабилитации инвалидов по слуху и слабослышащих студентов.

9.Доход в виде целевых средств от Минобразования России (за счет централизованной сметы Министерства), фонда поддержки и развития образования;

10. Доход в виде целевых средств от Фонда занятости населения на проведение методических разработок, связанных с переподготовкой кадров;

11.Доход в виде целевых средств от профсоюзов на развитие детского оздоровительного центра и летний отдых детей;

12. Доход в виде целевых средств от профкома студентов на выплату социальных пособий малоимущим студентам;

13.Доход в виде целевых средств предприятий и организаций на проведение  учебно-производственной  и ознакомительной практики студентов;

14.Доход от прочих целевых поступлений.

	8. Средства, поступающие в виде платы за: проживание в общежитиях, в том числе общежитиях гостиничного типа, жилых домах и жилых помещениях; содержание детей в детских дошкольных учреждениях и школах интернатах;
	8. Средства, поступающие в виде платы за: проживание в общежитиях, в том числе общежитиях гостиничного типа, жилых домах и жилых помещениях; содержание детей в детских дошкольных учреждениях и школах интернатах:

       1.Плата за проживание в общежитиях;

         2. Плата за содержание детей в детском саду;

	9. Выполнение научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ  и оказание услуг по договорам (государственным контрактам); по грантам на проведение научно-исследовательских работ;
	9.Средства от выполнения научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ  и оказание услуг по договорам (государственным контрактам); по грантам на проведение научно-исследовательских работ:

     Все перечисленные далее виды деятельности относятся, в том числе,  и к международной научной деятельности Университета.   

1. Средства от выполнения НИР в рамках федеральных целевых, региональных и отраслевых научных программ.

2.Целевые дотации субсидии и   прочие расходы на научные исследования;

3. Средства от выполнения контрактов, хозяйственных договоров на проведение НИР и ОКР, полученные от предприятий и организаций;

4.Средства  от Российского фонда фундаментальных исследований, Российского гуманитарного научного фонда и других организаций;

5.Средства на проведение фундаментальных научных исследований от РАН, Минпромнауки России и других организаций и ведомств;

6. Гранты Президента Российской Федерации, РАН, Минпромнауки России для поддержки молодых ученых и ведущих научных школ;

7. Целевые гранты и контракты на проведение НИР от министерств, ведомств и различных (в том числе международных) организаций;

8. Иные средства на проведение  НИР и ОКР.

	10. Доходы от использования ведомственных сетей связи за предоставление услуг связи населению и другим пользователям сети;
	10. Доходы от использования ведомственных сетей связи за предоставление услуг связи населению и другим пользователям сети:

1.Доход от предоставления услуг внутренней корпоративной сети ИНТЕРНЕТ;

2. Доход от предоставления услуг внутренней корпоративной сети связи.

	11.Средства, поступающие от арендаторов (субарендаторов) на возмещение эксплуатационных, коммунальных и необходимых административно-хозяйственных услуг; 
	11 Средства, поступающие от арендаторов (субарендаторов) на возмещение эксплуатационных, коммунальных и необходимых административно-хозяйственных услуг:
        Оказание эксплуатационных, коммунальных и иных необходимых административно-хозяйственных услуг арендаторам;

	12. Отчисления обособленных и (или) структурных подразделений, входящих в состав образовательного учреждения и наделенных по доверенности полностью или частично правомочиями юридического лица, от доходов, полученных от их предпринимательской и иной, приносящей доход, деятельности, а также отчисления образовательного учреждения и его обособленным структурным подразделениям в соответствии с уставами учреждения и положениями о структурных подразделениях.


	12. Отчисления обособленных и (или) структурных подразделений, входящих в состав образовательного учреждения и наделенных по доверенности полностью или частично правомочиями юридического лица, от доходов, полученных от их предпринимательской и иной, приносящей доход, деятельности, а также отчисления образовательного учреждения и его обособленным структурным подразделениям в соответствии с уставами учреждения и положениями о структурных подразделениях:

   Доход в виде централизованных отчислений от доходов структурных подразделений в соответствии с объемами отчислений, предусмотренными  приказами по Университету.




4. Централизованные источники средств в Университете. Порядок распределения средств, полученных в результате  внебюджетной деятельности.

Для обеспечения основной и эксплуатационно-хозяйственной деятельности Университета на его лицевом счете централизуется:

1. Часть средств от бюджетного финансирования на НИР и ОКР – накладные расходы по темам;

2. Часть дохода, полученного от ведения структурными подразделениями предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности: платная образовательная деятельность, предоставление платных образовательных услуг.

3. Средства, полученные от предоставления услуг связи по внутренней корпоративной сети ИНТЕРНЕТ и связи;

4. Возмещение убытка за утерянные пропуска;

5. Возмещение убытка за утерянные книги и средства за ксерокопирование статей и разделов книг и журналов библиотекой.

6. Доходы, возникающие в результате   курсовой разницы;

7. Доход, поступающий  в виде возврата излишне уплаченных налогов;

8. Средства от возмещения работниками и студентами стоимости путевок в санаторий-профилакторий;

9. Средства, поступающие от арендаторов на возмещение эксплуатационных, коммунальных и необходимых административно-хозяйственных услуг;

10. Прочие единовременные поступления. 

Процент (объем) отчислений в централизованный фонд Университета по видам деятельности и структурным подразделениям устанавливается ежегодно решением Ученого совета Университета и объявляется приказом ректора.

Ректор имеет право при необходимости пересмотреть условия централизации по отдельным структурным подразделениям, по отдельным видам деятельности в рамках самих подразделений, по отдельным видам работ внутри видов деятельности подразделений. Изменение условий централизации объявляются  приказом по Университету.

Приказы на централизованные отчисления визируются  проректорами по направлениям, начальником УПФ, главным бухгалтером, юристом и управлением делами.

На всю сумму централизованных средств составляется централизованная смета доходов и расходов Университета, на основании  которой производятся текущие расходы вуза.

Распределение централизованных бюджетных и внебюджетных средств осуществляется  ректором  Университета в соответствии с потребностями и нуждами вуза на текущий календарный (финансовый) год аналогично процедуре расходования бюджетных средств.

 Так же как и в случае использования бюджетных средств, санкционирование платежа производится ректором (в том числе по результатам экономических совещаний), проводимых ректором ежедневно. Помимо ректора санкцию на  оплату счета, в пределах определенных выданной доверенностью, может дать проректор по экономике, проректор по информатизации, проректор по административно-хозяйственной работе, проректор по капитальному строительству работе при условии отсутствия ректора (в случае нахождения в командировке, болезни, отпуска), а также при наличии ранее согласованного распределения средств и передачи их в ведение соответствующего проректора. 

Начальником УПФ на  санкционированной к оплате заявке (служебной записке, счете или ином документе) ставится отметка об источнике финансирования (госбюджет) и код статьи расходов экономической бюджетной классификации,  по которой списываются расходы. Счет на оплату (служебная записка или иной документ) передается Заместителю председателя конкурсной комиссии по проведению закупок для государственных нужд (начальнику Управления использования федерального имущества) для присвоения реестрового номера платежа в соответствии с требованием Бюджетного кодекса и оформления конкурсных документов на закупку товаров, работ, услуг       ( либо с приложением уже оформленных конкурсных документов), а затем в Центральную бухгалтерию для его оплаты. 

УПФ ведет ежедневный мониторинг (учет) плановых расходов Университета в разрезе всех источников внебюджетного финансирования  на предмет использования централизованных внебюджетных средств в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов и недопущения их перерасхода.

 Ежемесячно  к 1-му числу текущего месяца УПФ представляет ректору информацию о реально поступивших на лицевой счет объемах централизованных средств по всем внебюджетным источникам финансирования на основании выписок с лицевого счета Казначейства.

5. Право осуществления основной и оперативно-хозяйственной  деятельности за счет средств федерального бюджета и предпринимательской и иной, приносящей доход (внебюджетной) деятельности. 

Использование  средств федерального бюджета и средств, полученных в результате  внебюджетной деятельности:

· подразделениями, наделенными правомочиями юридического лица;

· подразделениями, не наделенными правомочиями юридического лица.

Подразделения, наделенные правомочиями юридического лица

 В соответствии с законодательством Университет имеет право наделять свои структурные подразделения частично или полностью правами юридического лица по доверенности. Доверенность выдается ректором сроком до 3 лет. 

Структурные подразделения, наделенные правомочиями юридического лица, ведут свою оперативно-хозяйственную деятельность на основании Положения о подразделении (далее Положение), утвержденного ректором Университета. Положение должно быть согласовано с  проректорами по направлениям, проректором по экономике, руководителями  центральных структурных подразделений вуза -  Центральной бухгалтерией, Управлением планирования и финансирования, Учебным управлением, Управлением кадров, юридическим отделом, Управлением по использованию  федерального имущества и другими, по мере необходимости.

В Положении о структурном подразделениям должно быть отражено, что подразделение наделено правом юридического лица по доверенности, и указан номер доверенности  и приказа, в соответствии с которым она выдана.

Структурные подразделения, наделенные правомочиями юридического лица, ведут свою основную деятельность (образовательную и научную) в соответствии с Уставом Университета, Положением, Коллективным договором, Правилами внутреннего распорядка и другими внутренними регламентирующими документами Университета.

При необходимости приобретения для подразделения товаров, работ и услуг за счет средств государственного бюджета руководитель обращается к ректору с ходатайством о выделении необходимых средств. Выделение бюджетных средств производится по правилам, установленным разделом II.

Подразделения, наделенные правомочиями юридического лица, также в праве вести предпринимательскую и иную, приносящую доход, деятельность (далее внебюджетная деятельность)  на основании лицензий и сертификатов, выданных Университету, в рамках действующего Положения, Устава вуза и иных внутренних регламентирующих документов Университета.

Структурные подразделения, наделенные правомочиями юридического лица, имеют свои лицевые счета (для учета средств федерального бюджета и для учета средств от предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности,) в органах федерального казначейства. Имеют гербовую печать. 

Руководитель  Подразделения самостоятельно утверждает смету доходов и расходов по предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности, в разрезе отдельных договоров по видам деятельности, осуществляемой Подразделением. 

 Все права  и обязанности, а также ответственность  руководителя указанных подразделений отражены в Положении. Помимо этого, основные права, связанные с правом подписи финансовых документов, отражаются в Приказе «Об учетной политике Университета» на текущий год и в доверенности на ведение финансовой деятельности ежегодно выдаваемой ректором..

Выделение дополнительных внебюджетных средств на нужды подразделения производится ректором за счет централизованной Университетом части дохода от внебюджетной деятельности по тем же правилам, что и выделение средств государственного бюджета, на основании служебных записок, представленных счетов или иных финансовых документов. 

Отдельными приказами по Университету руководителям указанных подразделений предоставляется право найма и увольнения работников подразделений. 

Руководитель Подразделения имеет право самостоятельно распределять фонда оплаты труда подразделения в пределах выделенных объемов по видам выплат (установление размеров доплат и надбавок в соответствии с утвержденными 

Положениями об оплате труда и об установлении стимулирующих надбавок и др.).

Подразделения, не наделенные правомочиями юридического лица.

Руководители структурных подразделений, не наделенные правами юридического лица по доверенности, ведут свою оперативно-хозяйственную деятельность в рамках установленного Уставом, Положения о структурном подразделении, внутренними нормативными документами, Коллективным договором и правилами внутреннего распорядка регламента.

За подразделением закрепляется объем фонда оплаты труда, в рамках которого руководитель имеет право устанавливать доплаты и надбавки стимулирующего характера в соответствии с Положением «О порядке установления стимулирующих надбавок». 

При необходимости приобретения для подразделения товаров, работ и услуг руководитель обращается к ректору с ходатайством о выделении необходимых средств. Выделение бюджетных средств производится по правилам, установленным разделом II.

Выделение внебюджетных средств производится за счет централизованной Университетом части дохода от внебюджетной деятельности по тем же правилам, что и выделение бюджетных средств.

Все финансовые документы и приказы о кадровых перемещениях сотрудников указанных подразделений утверждаются и подписываются руководством Университета по правилам, отраженным в приказе «Об учетной политике Университета» на текущий год и в соответствующих приказах и утвержденных нормативных документах Университета.

При условии ведения подразделением предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности, средства аккумулируются на центральном счете Университета, часть указанных средств закрепляется за подразделением. Подразделение самостоятельно принимает решение об использовании этих средств в соответствии с правилами и порядком их расходования, установленными в Университете.

6.  Составление сметы доходов и расходов в Университете.

Составление и утверждение смет доходов и расходов:

· подразделений, наделенных правомочиями юридического лица;

· подразделений, не наделенных правомочиями юридического лица.

· централизованной сметы Университета;   

В соответствии с приказами Министерства образования Российской Федерации  от 13.01.2003г № 38 и от 21.02.2003 г. № 637 или иными нормативными документами, утверждающими Порядок составления смет доходов и расходов по средствам, полученным от предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности, Университету предоставлено право самостоятельно составлять и утверждать сводную смету доходов и расходов, по внебюджетной деятельности. Смета по внебюджетной деятельности составляется по правилам, предписанным приказами и разъяснительными письмами       Минфина России и Минобразования России с применением бюджетной классификации доходов и расходов в годовом объеме средств без разбивки по кварталам. Согласно утвержденному Порядку, ежеквартально сводная внебюджетная смета Университета с учетом вносимых в нее изменений представляется в Минобразование России. 

Общая сводная внебюджетная смета доходов и расходов Университета представляется в орган федерального казначейства на текущий финансовый год не позднее 1 января текущего года. На основании сводной внебюджетной сметы казначейство принимает от Университета платежные поручения  на оплату счетов, договоров и иных финансовых обязательств.

Порядок составления сметы доходов и расходов в Университете.

В Университете по каждому договору на оказание платной услуги в разрезе видов деятельности составляется финансовая смета доходов и расходов, независимо от сметы расходов, являющейся неотъемлемой частью самого договора на оказание платных услуг, выполнение НИР и ОКР или иных видов работ. Сметы доходов и расходов по оказанию платных образовательных услуг не утверждаются  в разрезе каждого договора, а только в целом по видам платной образовательной деятельности, поскольку на платные образовательные услуги утверждается цена. Сметы доходов и расходов по внебюджетной деятельности составляются как с поквартальной разбивкой, так и в годовом объеме средств. В органы федерального казначейства представляется смета на годовой объем средств. Смета с поквартальной разбивкой составляется как рабочая смета для применения в бухгалтерском и налоговом учете внутри Университета, так как  в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации налоговым периодом является квартал.

Далее, в рамках каждого вида дохода, согласно разрешению на открытие лицевого счета по учету средств, получаемых от предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности, составляется сводная смета доходов и расходов по виду деятельности.

 По доходам, полученным  от платных образовательных услуг, сметы утверждаются по видам платной образовательной деятельности, которые перечислены в  разделе 3. «Виды внебюджетной деятельности Университета и источники образования доходов от осуществления внебюджетной деятельности». 

На основании сводных смет по видам деятельности составляется сводная смета доходов и расходов подразделения в целом по всем источникам поступающих в подразделение доходов. Последняя направляется в орган федерального казначейства. 

На основании указанной сводной сметы казначейство принимает от подразделений платежные поручения  на оплату счетов, договоров и иных финансовых обязательств. 

Для Университета в целом составляется общая сводная смета Университета по внебюджетной деятельности, которая направляется в органы федерального казначейства для работы с ней и в Минобразование России для сведения о внебюджетных средствах вуза.

В рамках Университета используются коды доходов, утвержденные приказом «Об учетной политике Университета» на текущий год. Код дохода указывается в заголовке сметы.

Процесс составления смет доходов и расходов автоматизирован. В соответствии с единой унифицированной системой составления смет доходов и расходов «Смета» главные бухгалтера (ведущие экономисты) подразделений представляют на  магнитном носителе данные в УПФ для составления сводной сметы Университета. Одновременно в УПФ представляется соответствующая смета доходов и расходов (сводная по видам доходов и общая сводная по подразделению) в бумажном  варианте на подпись начальнику УПФ и для утверждения ректором или проректором по экономике. После утверждения смет, они передаются на исполнение в соответствующие подразделения Университета. 

При необходимости внесения в сводные сметы изменений, на имя ректора Университета подается служебная записка с обоснованием вносимых изменений. Служебная записка может быть подана ректору через УПФ или самостоятельно. Далее действует порядок утверждения смет, описанный выше. 

На основании изменений по подразделениям изменяется и общая сводная смета Университета.

Подразделения, наделенные правомочиями юридического лица

Подразделения, наделенные правомочиями юридического лица по доверенности, самостоятельно утверждают финансовые сметы доходов и расходов по предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности в разрезе каждого договора на выполнение работ  или  услуг, а также вносят в них изменения. 

Сводные сметы доходов и расходов по видам деятельности и сводная смета доходов и расходов подразделения подписывается руководителем подразделения, главным бухгалтером (ведущим экономистом) подразделения, начальником Управления планирования и финансирования Университета и  утверждается ректором или проректором по экономике.

Подразделения, не наделенные правомочиями юридического лица

Сметы подразделений, не наделенных правомочиями юридического лица по доверенности, при необходимости их наличия, составляются УПФ на основании представления руководителей указанных подразделений, согласованных с проректорами по направлениям деятельности Университета. Далее подписываются руководителем подразделения ( проректором по направлению), начальником УПФ и утверждаются ректором или проректором по экономике. Изменения в смету вносятся  УПФ на основании служебных записок на имя ректора с его согласия. Копия утвержденной сметы доходов и расходов направляется руководителю подразделения. При необходимости оплаты счетов, договоров и иных финансовых документов за счет средств, закрепленных за подразделением, на соответствующем финансовом документе ставится виза УПФ с указанием источника финансирования. УПФ также следит за наличием финансовых средств у соответствующего подразделения в пределах сметных назначений в разрезе кодов экономической бюджетной классификации.

Централизованная смета Университета

Для использования централизованных внебюджетных средств Университета УПФ формирует централизованную смету доходов и расходов вуза и представляет ее на утверждение ректору Университета. 

Порядок оформления и составления сметы соответствует порядку составления смет доходов и расходов по внебюджетным средствам. Т.е. по каждому виду централизованных средств, в соответствии с приказом на централизацию, в разрезе видов деятельности и источников дохода, составляется своя локальная смета, а затем из промежуточных итогов складывается централизованная смета Университета. Указанная смета составляется с поквартальной разбивкой.

 Все изменения в централизованную смету вносятся на основании санкционирования ректором расходов по соответствующим статьям экономической бюджетной классификации, либо на основании изменения объема централизованного дохода.

 Помимо централизованной сметы  УПФ составляет смету по использованию прибыли Университета, которая также утверждается ректором и ежеквартально корректируется  на  основании  данных центральной бухгалтерии о фактически начисленной  прибыли за прошедший период.

7. Отчет об использовании средств федерального бюджета и  средств, полученных в результате  внебюджетной деятельности.

Бухгалтерская отчетность об использовании средств федерального бюджета и внебюджетных средств Университета составляется Центральной бухгалтерией Университета в соответствии с инструкцией о порядке ведения бухгалтерского учета в бюджетных учреждениях, утвержденной Минфином России.

 Плановые показатели  к формам бухгалтерского баланса заполняются  Управлением планирования и финансирования Университета. Данные должны соответствовать суммам лимитов бюджетных обязательств в разрезе разделов и подразделов федерального бюджета и утвержденным сметным показателям в разрезе кодов экономической бюджетной классификации. Данные по контингенту обучающихся представляются в УПФ соответствующими подразделениями вуза для их обобщения и внесения в бухгалтерскую отчетность.

Ежемесячно по итогам предыдущего месяца Центральная бухгалтерия и УПФ производят сверку расходов по централизованной  смете вуза на предмет уточнения использования выделенных средств и предотвращения дебиторской и кредиторской задолженности. 

При условии выделения подразделению средств из федерального бюджета и из централизованных внебюджетных средств Университета, подразделение вправе использовать их в пределах установленных сроков: до конца текущего квартала – бюджетные средства и 3 месяца с момента выделения централизованные внебюджетные средства. При наличии выделенных подразделению, но неиспользованных бюджетных средств до конца текущего квартала и внебюджетных средств в течении 3 месяцев с момента выделения, указанные средства используются вузом самостоятельно. При этом  УПФ устно уведомляет подразделения об изъятии из их ведения неиспользованных средств.

Подразделения, наделенные правомочиями юридического лица по доверенности, самостоятельно определяют порядок использования финансовых средств и порядок составления и изменения смет доходов и расходов по предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности, внутри подразделения путем утверждения руководителем подразделения по согласованию с проректором по экономике собственного Положения.  

Визы:

Первый Проректор – проректор по научной работе

Первый проректор – проректор по учебной работе

Проректор по административно-хозяйственной работе

Проректор по информатизации

Проректор по международным связям

Проректор по социальным вопросам

И.о. проректора по экономике

Начальник УПФ

Главный бухгалтер 

